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Ouvrir un point de vente et enregistrer les employés ou employées
Introduction

L'art. 14 et 15 de la LPSE" réglementent la remise de précurseurs de substances explosibles.
Afin de pouvoir satisfaire aux exigences de cette loi, les points de vente remettant des
précurseurs de substances explosibles au sens de la LPSE doivent demander un accés
électronique au systeme d’information sur les précurseurs comme indiqué dans l'art. 10 de I
OPSE?. Cette demande d’acceés correspond a I'ouverture d’un point de vente.

Les roles

Le systéeme d’information prévoit trois roles distincts pour le point de vente. Le premier role
est celui du gérant du point de vente. Un gérant peut enregistrer les employés ou employées,
enregistrer les remises, gérer le point de vente et fermer le point de vente. Le second rdle est
celui du vice-gérant : ses autorisations sont identiques au gérant a I'exception qu’il ne peut
pas fermer le point de vente. Le dernier réle est celui de vendeur ou vendeuse : ce dernier ou
cette derniére peut uniquement enregistrer les remises de précurseurs de substances
explosibles.

Informations nécessaires pour ouvrir un point de vente

Nom, prénom

Date de naissance

Numéro AVS

Nationalité

Numéro du document d’identité (passeport / carte d’identité / titre de séjour)
- Adresse de correspondance

- Adresse du point de vente

- Numéro IDE et REE

- Numeéro de téléphone du point de vente

Informations nécessaires pour ajouter un employé ou une employée

Numéro AVS des employés ou employées

' Loi fédérale sur les précurseurs de substances explosibles
2 Ordonnance sur les précurseurs de substances explosibles



1.1. Ouvrir un point de vente

La personne qui ouvre le point de vente dans le portail public sera automatiquement le gérant
du point de vente, ce qui pourra étre modifié par la suite dans « Gérer le point de vente ».
Pour ouvrir le point de vente, I'utilisateur doit se rendre dans le portail public et cliquer sur

« Ouvrir un point de vente » dans la page d’accueil Figure 1.

’ public-area-fedpol ® 2 bE R T EN

écisions - Autrisations v Import- Export v

Demander une autorisation dacquisition Ouvrir votre point de vente

Voir votre autorisation dacquisition

Sactiver comme employé(e) du point de vente

Figure 1 : Portail public
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Une fois arrivé sur la page « Ouvrir un point de vente », le gérant doit renseigner ses
données personnelles comme illustré dans la Figure 2 et cliquer sur « Suivant ».

U Schweizensche Eidgenossenschaft
Confedération suisse H -
Contedeaton wazer public-area-fedpol ® 2 o owmorow
Confederaziun svigra

Accueil Demandes - Décisions - Autorisations Import - Export ~

Ouvrir un point de vente

o ©) ® ® ®

Personne Adresse de correspondance Adresse du point de vente Points de vente Apercu

Les medifications des données de référence peuvent &tre effectuées sur la page sous Gestion du compte personnel

Monsieur - suisse

Hans [Cote didentité | -
Muster = L LR I

.
Francais - 'hans.muster@testch |

Date de rassance l_.
171%s0 ] Téléphone

R EEER EE I & — Nate o

Figure 2 : Ouvrir un point de vente étape 1
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Ensuite le gérant doit renseigner son adresse de correspondance (Figure 3). Cette adresse
sert uniquement pour les questions concernant des annonces de suspicion ou en cas de
transactions suspectes. Lorsque tous les champs marqués d’'une « * » sont complétés, le
gérant peut passer a I'étape suivante.

c Schweizerische Eidgenossenschaft
C Brat BUISEE 1 -
Conteseranen e public-area-fedpol @ 2 =omoToe
Confederagiun svizra
Accueil Demandes - Décisions - Autorisations w Import - Export
Ouvrir un point de vente
Personne Adresse de correspondance Adresse du point de vente Points de vente Aper;u

n Les medifications des données de référence peuvent étre effectuées sur la page sous Gestion du compte personnel

Reto u m

Figure 3 : Ouvrir un point de vente étape 2
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Dans I'étape suivante illustrée en Figure 4, le gérant doit renseigner I'adresse du point de
vente en remplissant les champs marqués d’une « * ». Le point de vente doit se situer en
Suisse.
Schweizensche Eudgerosserschau
L Confedsrasions Swszes public-area-fedpol @ a DE P T N

Confederaziun svizra

Accueil Demandes - Décisions - Autorisations « Import - Export w

Ouvrir un point de vente

Perscnne Adresse de correspondance Adresse du point de vente Points de vente Apercu

Heem de leeganisation NP4/ Locaid
] 3003 Bem

Somplémert au nom donganisation Bays
E— Sehweiz
Musterstrasse Ligne d'adresse 1
G1A Mumére d'apparte... Ligne d'adresse 2

Figure 4 : Ouvrir un point de vente étape 3

Une fois I'adresse du point de vente renseignée, le gérant devra compléter les éléments
marqués d’une « * » dans la Figure 5. Ces informations concernent le point de vente.

o schweizerische Eidgenossenschaft
Confidération suisse ; -
Confederazeone Svizzera pUb||C_a rea_fedp0| @ - DE FR IT EN
Confederagiun svizra
Accueil Demandes - Décisions - Autorisations w Import - Export

Ouvrir un point de vente

@ @ @ ] ®

Perscnne Adresse de correspendance Adresse du point de vente Points de vente Apercu

mnnnm

P

Humere GLH s4looooooees

RETO . m

Figure 5 : Ouvrir un point de vente étape 4
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Le gérant peut maintenant visualiser le résumé des informations en Figure 6. Si 'ensemble
de ces informations sont correctes et qu’il accepte la « Disposition sur la protection des
données », il peut envoyer la demande d’ouverture du point de vente en cliquant sur « Envoi

de

L

la demande ».

public-area-fedpol

@ a DE FR T EN

Accusil  Demandes - Décisions - Autorisations v Import - Export v

Ouvrir un point de vente

— —
1 ] (4]
)] @ &)

Personne Adresse de correspondance Adresse du point de vente
Personne
Monsieur Suisse
David Carte didentité
Rumo RARRRRRRRURRR
Frangais david rumo@fedpol admin ch =
1.7.2005
maannm
Adresse de correspondance
Guisplatz
1a
3003 Bem
Suisse
Adresse du point de vente
fedpol 3003 Bemn
zse Schweiz
Guisanplatz
1A
Points de vente
CHE-111.111.113 Nous vendons des précurseurs
dexplesifs & des personnes privées

1mnna3 “

+41000000003

Mention juridique

[] Jailu etjaccepte la Disposition sur |2 protection des données

Idgencisenschaft  Départament fédéral de justice et police DFJP

@ 2022 Cenre de services informatiques CSHDFJP

Figure 6 : Ouvrir un point de vente étape 5

@ o

Points de vente Apercu

Retour
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Lorsque la demande est envoyeée, le gérant est redirigé sur la page « gestion des points de
vente ». Sur cette page, tous les points de vente pour lesquels il posséde le role de gérant ou
vice-gérant peuvent étre visualisés, peu importe le statut de la demande (Figure 7).

O:

public-area-fedpol ® 2 DE R T EN

Accueil  Demandes - Décisions - Autorisations v Import - Export v

Gérer votre point de vente

Nom deForganiatin Rue ’ NPA / Locainé
Beispiel Musterstrasse 2 3003 Bem

fedpol Guisanplatz 14 3003 Bern

fedpol Guisplatz 1A 3003 Bern

fedpol Musterstrasse GlA 3003 Bern

Figure 7 : Gestion du point de vente
1.2. Ajouter des employées ou employés et modifier les données du point de vente

Le gérant et le vice-gérant peuvent ajouter les employés ou employées afin que ces
derniers/derniéres puissent enregistrer les remises de précurseurs d’explosifs. Pour ajouter
un employé ou une employée, le gérant ou le vice-gérant doit se rendre dans « Gérer votre
point de vente » a I'aide du bouton sur la page d’accueil en Figure 8:

0 Schweizerische Eidgenossenschafl
Confédératian suisse H
Confederazione Svizzera DUb“C_a rea_fedp0|

Confederaziun svizra

Accueil Demandes - Décisions - Autorisations « Import - Export »

Bienvenue sur le portail en ligne de fedpol

- Ce portail permet d'interagir avec fedpol en ce qui concerne les précurseurs de substances explosives. Ces substances sont soumises &

Demander une autorisation d’acquisition

Ounvrir votre point de vente

Voir votre autorisation d'acquisition

Gérer votre point de vente —

Gérer votre compte S'enregistrer en tant qu'employé ou employée d'un point de vente

Signaler une suspicion

Figure 8
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Si le gérant ou le vice-gérant gérent plusieurs points de vente, il est possible de sélectionner
le point de vente a gérer sur I'écran suivant comme le montre la Figure 9. Les gérants ou
vice-gérants qui ne gérent qu’un point de vente sont directement redirigés a 'étape suivante :

U Schweizerische Eidgenossenschaft
Confedeération suisse T
Confederazion zera pUb||C'a rea‘fEde|

Confederaziun svizra

Accueil Demandes - Décisions - Autorisations ~ Import - Export ~

Gérer votre point de vente

fedpol Guisanplatz 1A 3003 Bern

fedpol Guisplatz 1A 3003 Bern

fedpol Musterstrasse Gl1A 3003 Bern
Figure 9

Une fois le point de vente sélectionné, la page illustrée en Figure 10 s’ouvre. Cette page
permet de modifier le numéro de téléphone du point de vente ainsi que son adresse sous le
point 1 et 2. En 3, les employés ou employées peuvent étre ajouté(e)s en indiquant leur

numéro AVS et leur réle (vendeur, gérant ou vice-gérant) en cliquant sur le « + 5. Une fois
les modifications terminées, il convient d’enregistrer et quitter la page.
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public-area-fedpol @ a DE FR T EN
Accueil Demandes - Décisions - Autorisations Import - Export w
Gérer votre entreprise
CHE-121.111.11 "'I.'I'I'I'IZ 'I2‘I.‘1'.'"I'I'I'I‘I‘I 1 +‘4"IDD.EEZ]Z]IIID'

2] Adresse de correspondance

fedpol 3003 Bern

Zsw Schweiz
Guisanplatz Ligne d'adresse
A Ligne d'adresse 2

3 Personnel du point de vente
111.1111.1111.13 Manager - + ¢
‘ -7
T Administrateur -
David 4 Rumo 5 1.7.2005 6
1111111112 Personnel -
n Le nom, prénom et date de naissance de votre employé(e) s'afficherom lorsque ces données seront disponibles dans notre systéme

Figure 10

Les informations concernant les employés ou employées tel que prénom en 4, nom en 5 et
date de naissance en 6 seront visibles uniquement lorsque les employés ou employées
seront enregistré(e)s dans le point de vente. Pour supprimer un employé ou une employée du
point de vente, il suffit de cliquer surle « - » en 7.

1.3. S’enregistrer en tant qu’employé(e) dans un point de vente

L’employé(e) se rend dans le portail public et clique sur le bouton « S’activer comme
employé(e) du point de vente » comme illustré en Figure 11.
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U public-area-fedpol

Accueil Demandes - Décisions - Autorisations Import - Export «
W Libi
Demander une autorisation d'acquisition Ouvrir votre point de vente

Wasserstoffperoxyd =12% >12% ... 235% I

Voir votre autorisation d'acquisition S'activer comme employé(e) du point de vente —
Mitromethan =16%

Salpetersdure

Kaliumchlorat *

Kaliumperchlorat *

Figure 11

La page en Figure 12 s’ouvre. Si 'employé(e) ne s’est jamais enregistré(e) dans le portail

public, il(elle) devra remplir les champs obligatoires en rouge avec ses données personnelles.

Une fois les champs remplis, 'employé(e) clique sur « Suivant ». Si, en revanche, il(elle) est
déja enregistré(e) dans le portail public, la page en Figure 13 s’ouvre directement et il/elle
suffit d’activer ou désactiver le point de vente a I'aide du bouton « ™ » et d’enregistrer.

U Schwezensche Eidgenossenschaft
Confidération suisse i L
Confederazione Svizzera pUbllc darea fedp0| @ - bE A T E
Conlederaziun swigra
Accueil Demandes - Décisions - Autorisations Import - Export

Enregistrer |'utilisateur et l'activer auprés du point de vente

= © ®

Personne Adresse de correspondance Apercu

Titre HNatignalie

Monsieur b Schweiz

Hens Carte didentitée -

m Hurnére du docurnent didentiné

Muster Ex2azzey ]

Francais | - hans.muster@test.ch

Date de nassance ':.

iizoo0 ] slephaone

7561111111123 Nate -
Figure 12
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schweizensche Eidgenossenschatt

L Confederssone Surers public-area-fedpol

® a DE FR IT EN
Confederaziun syizra
Accueil Demandes - Décisions - Autorisations w Import - Export w
S'activer comme employé(e) du point de vente * Enregistrer
@ Actif F;ed[;ol. o E;L.lisa-np-l‘.atz‘IA 3003 Bern CHE-111111222 12345678
Figure 13

L’employé(e) est ensuite dirigé(e) vers la page illustrée en Figure 14. Dans cette page, il/elle
doit renseigner une adresse de correspondance qui ne sera utilisée par fedpol qu’en cas de

besoin d’informations supplémentaires concernant une remise effectuée. Une fois I'adresse

renseignée, le vendeur ou la vendeuse peut passer a I'étape suivante.

Schweizensche Eidgenossenschatt
Confedération suisse

: .
public-area-fedpol @ & =R
Confederaziun swigra

Accueil Demandes - Décisions - Autcrisations Import - Export w

Enregistrer l'utilisateur et l'activer auprés du point de vente

@

Personne Adresse de correspondance

[

Mon adressd Ligne d'adresse 1

Numére d'spparte Ligne d'adresze 2

I"J

3006 Bern

Schweiz

Figure 14

@

Apercu
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Lors de I'étape en Figure 15, 'employé(e) doit sélectionner les points de vente aupres
desquels il/elle souhaite s'activer. Pour ce faire, il suffit d’activer le bouton « »
correspondant. En revanche, s'il ou elle n’est plus employé(e) dans un point de vente
particulier, ou s'il ou elle souhaite simplement qu'un point de vente ne soit pas affiché lors de
I'enregistrement de la remise, le bouton correspondant peut étre désactivé. ll/elle pourra
continuer a activer les points de vente tant que le gérant ou son remplacant ne I'aura pas
supprimé(e) du point de vente.

Schweizensche Eidgenossenschaft

Confégeration suisse blic- -fedpol @
Confederazione Svizzera public-area-Tedpo

Confederaziun svizra

DE FR T EN

Accueil Demandes - Décisions - Autorisations mport - Export ~

Enregistrer l'utilisateur et I'activer auprés du point de vente

@ @ ©

Personne Adresse de correspondance Apercu

Actif Fedpol Guisanplatz 1A 3003 Bern CHE-111.111.222 12345678

Retour Envoi de la demande

Figure 15

Une fois ces étapes effectuées, 'employé(e) est enregistré(e) en tant que vendeur/vendeuse
ou vice-gérant/e selon le role attribué lors de son ajout et peu accéder a la page « enregistrer
la remise ».
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